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1. Ingreso ala Aplicacion

Existen dos medios de acceso al sistema integrado que se mencionan a

continuacion:

o Para computadores con conexion WAN Armada:

Existe un acceso directo especial que se crea en el escritorio por medio
de un programa que debe ejecutar en su computador, este programa se

debe descargar desde la siguiente direccion:

http://172.23.18.180:8080/SISBIEN%20Recursos/AccesoDirecto/index.

html

Una vez en esta pagina, seguir los pasos que en esta se describe, es

sumamente sencillo y en tres pasos, usar internet Explorer 8 o superior.

. Para usuarios con conexion a internet civil o con intranet pero con
problemas de bloqueo alternativa anterior:
Favor probar siguiente acceso, el cual se puede acceder por medio de la

Internet e intranet.

https://190.98.236.28/SISBIEN/FormularioEntrada

Se llegard a una pagina que indicard que existe un problema con el
certificado de seguridad, debe pichar sobre la opcién (vaya a este sitio
web (no recomendado)), luego abrir el acceso para ingresar nombre de
usuario y contrasefa.

Esta ruta no debiera tener problemas y es la que esta disponible en la

pagina web www.elbienvalp.cl.



http://172.23.18.180:8080/SISBIEN%20Recursos/AccesoDirecto/index.html
http://172.23.18.180:8080/SISBIEN%20Recursos/AccesoDirecto/index.html
https://190.98.236.28/SISBIEN/FormularioEntrada
http://www.elbienvalp.cl/
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Una vez que accedi6 a la pagina principal del sistema debera ingresar su
nombre de usuario, contrasefia y presionar el boton ingresar como se

visualiza en la ilustracion 1.

Para acceder al sistma

Parzingresar debe posesr un ususnio y clave validos mediant: bos cuales podra
ener acoeso 3l software de gesbon y poder realizar disinas tareas sequn 2l nivel de
permiscs (e pisea.

Siustzd noposes aun un usuano y ciave debera contactarse oon & encangado o2 su
(Ceniro de Costo para oblenerias y los nivelies de acoest asodiados.

Para usuariog nugves del Sistema

5125 rimes veT (Ue ¥a & sorader emtonces debe S2UT |2s instnucciones que se
wan generzndo encado pas de cada modalo para poder realizar ias tarzas que
mecesitzde furma salsiactona sin maporas problemas.

[En el caso de no bgrar realizar sus frabajes de forma satisfaciona debidoama

Tuncionammiznie comuniquase con e departamento de informiaica desu cendro de
Coshn.

llustraciéon 1
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2. Rol de Usuario

Una vez que se ingreso al sistema, se visualizara el rol que agrupa uno o
un conjunto de modulos que corresponde a la actividad que realiza el
usuario, en la ilustracion 2 se presenta el cuadrado que lo representa,

ademds si presiona en el simboloE podra desplegar los centros de
costos( jardines o sala cuna) que correspondan al departamento. Para
continuar con el proceso debera presionar uno de los centros de costo y

sistema re direccionara a los médulos asignados.

llustracién 2
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3. Modulo del Sistema

Corresponde a una agrupaciéon de funcionalidades que permiten
desarrollar los procesos que se realizan en un jardin infantil o sala cuna.

En lailustracién 3 se pueden apreciar:

GESTION EDUCACIONAL

Control de Postulaciones

Asignacion de Tarifas
Control de Cursos
Estadistica Ocupacion

Estadistica Asistencia

llustraciéon 3

e Control de postulaciones: Tiene como objetivo iniciar y cerrar los
procesos para jardines infantiles, crear periodos de Salas Cunas que no
cuentan con una fecha de cierre automatica. También permite acceder al
registro de niflos en un proceso de un jardin infantii o periodo de
inscripcion para sala cuna. Ademas de acceder a las funcionalidades

de preseleccién y matricula de los nifios.
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eControl de Cursos: Su funcionalidad es gestionar todo lo
relacionado a los cursos, como llenado de ficha del nifio, asistencia,
alimentacion, entre otras.

e Estadistica Ocupacién: Permite desplegar la capacidad de los

recintos segun un rango de fecha.

e Estadistica Asistencia: Permite desplegar la asistencia segun un

rango de fecha.

e Asignacion de Tarifas: Su funcion es ingresar las tarifas que

corresponden al recinto.



Manual de Usuario : Manual Educacional.
Moédulo : Modulo Gesti6én Educacional.

Fecha actualizacion :. 16 Ene. 2015.

4. Descripcion de Funcionalidades

4.1 Control de postulaciones

Desde aqui tendra las acciones que permiten crear un proceso, para un
jardin infantil o un periodo de inscripcion en el caso de sala cuna. Ver

ilustraciéon 4

Jardin Infantil

Proceso de postulacion Jardin Infantil

Nuevo Proceso

llustraciéon 4

Debe presionar el boton nuevo proceso indicado en la ilustracion 5

para desplegar el siguiente pop-up:

B Cerrar Ventana [¥] |
A== ; L

Proceso de postulacion Jardin Infantil

[ MSCRIPCION ~

o Junka 2014 0 MATRICLILA

llustracién 5




Manual de Usuario : Manual Educacional.
Maédulo : Modulo Gestion Educacional.
Fecha actualizacion : 16 Ene. 2015.

Desde esta pantalla podra crear un proceso con una fecha de inicio y
termino, lo primero que debe realizar es posicionar la flecha del mouse
sobre los campos de texto y hacer clic para desplegar el calendario,
luego en tipo proceso se encuentra una lista con la clasificacion del
proceso que se crearda, donde puede ser inscripcion o matricula. Una
vez que inscribié al nifio en un proceso de inscripcién debera pasar por
una etapa de preseleccion antes de llegar al inicio de matricula, Si el
tipo de proceso es matricula, una vez que finalice de inscribir al nifio
pasara directamente a la fase de matriculas para iniciar el medio de

pago y asignacion de cursos.

Sala Cuna

Periodo de Sala Cuna

$ Nuevo Periodo

llustraciéon 6

El proceso es similar a la creacién de un proceso en un jardin infantil,
pero la diferencia radica que el boton es mencionado como nuevo

periodo en ilustracién 6 y una vez que lo presione vera el siguiente

pop-up.
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Periodo de S5ala Cuna

T 2 INSCRIFCION -
[4] Junio 20148 o
A ) ) T Guardar
-] 3 1] ol | 14
2oiiza| zal 3m| zal o7 28
llustracién 7

El pop-up es similar al desplegado en un jardin infantil como se aprecia
en la ilustracion 7, primero debe seleccionar la fecha de inicio del
periodo y enseguida el tipo de proceso que es inscripcidbn o matricula,
gue proporcionara la misma funcionalidad que la mencionada para el
caso del jardin infantil. El identificador termino no cuenta con el campo
de texto, debido a que, en el caso de sala cuna el periodo no tiene un
cierre automatico acorde a la fecha de término, porque su cierre es

manual.

Una vez que completo todos los campos para un jardin infantil o sala
cuna debera presionar el boton Guardar, para insertar los cambios y
desplegar el proceso o periodo visualizado en la ilustracion 8 con sus

respectivas acciones:

10
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Proceso de postulacion Jardin Infantil

Huevo Proceso

PROCESD DEPARTAMENTO JARDIN DESCRIPCION |INICIO | TERMINO | ESTADO ACCIONES

JARDIN INF. LORD % periono Ficha
BIENVALP COCHRANE INSCRIPCION %6 actvo inscripcion -

2'014 2014

llustraciéon 8

En esta fase para un jardin infantil o sala cuna las funcionalidades son

las mismas, entre las acciones se destacan:

Modificar: Si presiona este boton podra cambiar la fecha de inicio,
término y tipo de proceso, ademas de cerrar el proceso antes de la
fecha estimada en un jardin infantii o esperar que su cierre sea
automético una vez que se cumplié la fecha de término. En el caso de
sala cuna este cierre de periodo automatico no existe, por lo tanto,
debe ser manual haciendo clic en el boton cerrar periodo. Estos
botones los vera una vez que presione el boton modificar y que se

reflejan en la ilustracién 9.

Jardin Infantil

i L-rr::r\f-ntnnnl'.'\] |

T - L okl 3
& - . # siate
Proceso de postulacion Jardin Infantil

IHIC IO TERMINCY TFO PROCE SO CERRAR PROCESO

06-02-2014 30-06-2014 INSCRIPCION - $ [currar Process|

| Buardar |

llustracién 9

11
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Sala Cuna que se diferencia con la mencion del botén como Cerrar
Periodo presentado en la ilustracién 10

Cerrar Ventana [X]
g ¥ bl VASE: L

" T : RE TR EE e TIARE - Ll (A BE - G BE . AR T
% ’ s L3 b VR L k‘-},\'i; '«a‘;—;-\ . A .

=1 “w

Proceso de postulacion Jardin Infantil

29-10-2013 30-04-2014 INSCRIPCION ~ :>

llustraciéon 10

12
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Ficha Inscripcion: Si presiona este boton el sistema lo re direccionara
a la ficha de inscripcion que se presenta a continuacion comenzando
con los botones de inicio desplegados en ilustracion 11. Es necesario
destacar que el proceso de inscripciéon es el mismo en un jardin infantil

como en sala cuna.

La Interfaz se inicia con dos botones ilustracién 11:

Cargar nifios Antiguos: Una vez presionado desplegara un popUp
ilustracion 12 que permitira ingresar nifios de un proceso anterior al
actual, este boton solo sera visible cuando ya exista un proceso
finalizado en el sistema, por lo tanto, en el primer proceso o periodo no

serd visible.

Buscar apoderado: Permite buscar a un servidor naval y luego

visualizar a sus hijos ilustracién 11.

Inscripcion de Postulantes

$ Cargar nifios ¢ Buscar Apoderado

Antiguos

llustraciéon 11

13
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A continuacion se detallan los popUp:

Cargar Nifios Antiguos ilustracion 12

.'l.. I Ceorrar

!

Ventana [x] f§
bl a1
i

LISTADOD DE PROCESDOS CERRADOS

FROCE SO ACTUAL: 2

Inslruccianes
Esde mecanisme permite listar los procesos/pernodos gue han sido cenrados.
1.~ f=leccionar &l penodo
Z.. Prenisinas beton eonsullar

2. Presionar ¢l bobon ver, Bunciomnalidad gue redireocéona a la elapa que lisia los
mifles gua ya han cursads an el jardm o sala cuna.

JARDIN INF, 06~ -
1 BIENVALP LORD INSCRIPCION | 02- | o3- $ Ve |
COCHRARE 24 214

llustraciéon 12

Primero se identifica el proceso actual, que en este ejemplo es el
namero 2, seguido de las instrucciones. Luego se encuentra una lista
con periodos anuales donde una vez seleccionado uno de ellos y
presionado el boton consultar, serd desplegada una grilla con los
procesos que ya finalizaron, es decir, que cuentan con nifios

matriculados que ya cursaron un nivel.

14
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Después si presiona el botén ver podra acceder a la siguiente etapa

gue se muestra en ilustracion 13:

HINDS ANTIGUDS

FROCESO ACTUAL: 2

| Volver |

| Inatrucciones
Este mecanisme permite listar a los nifios que ya han cursado algun nivel sn sl jardin infantil, ademas de la
|categoria del personal que esta a cargo del menor,
1,- Seleccionar &l Nivel
| 2.- Seleccionar lips de personal.
3. Una vez que presions @l boton consultar debera seleccionar la lista de precio, valor de matricula y
|mensualidad, pestericrments seleccionar &l nivel dendes sera inscrite &l ning
|4.- Beleccionar a los nifies desde la grilla marcande los checkbox y finalmente presionar @l boton cargar nivel
|®l gual inscribira & los menores al actual proceso
|Hivel MEDIO MEHOR =
ET'F"D ARMADA
|Personal e &!
|Lista de -
fPr:l:u:r ELECCIOMAFR -
| Matricula
| Mensualidad
éHinI a Inacribir: MEDIC MENOR: () MEDIO MAYOR: TRAN SICION:
| exrgar pivel
gusear: |
(1] & NOMBRE i =
" FECHA PERIODO CURSO - NOMBRE .
PROCESO RUT DEL RUT GRADO  |REPARTICION s SIGHACION
NTERIOR Hhc.IMLEHTO PARVULO ARIADS. FMALEADD hPUDERﬂDO -
FLORENCIA CRISTIAN
23847273 ANDREA MEDIO 584501~ 13971048- CABD 1 1
1 1 3 16-01-2012 EALVO 15-04-2014 MAYOR A g ¥ BRIMERD ESTAERIIGUE pEABIL\Eﬂ.:r}E [l
CARTE
SOSTENEDOR
1 2 14&9:;‘_053- 11-04-2012 RDBPEDRITG 16-04-2014 Mﬂs’%lg.ﬁ 00 1130:520- INSPECTOR S0S8T
USUARID PN

llustraciéon 13

Esta interfaz permitira ingresar nifios antiguos al proceso actual,
primero se indican las instrucciones. Después debe seleccionar el
nivel y la categoria que tiene el sostenedor del nifio, luego hacer clic
en el botén consultar, para desplegar la grilla con los nifios de un
proceso anterior, ademas de su respectivo detalle como el identificador
del proceso que estaba inscrito, Rut del nifilo, nombre, periodo cursado,
nivel que curso. Finalmente en la asignacion debe seleccionar al nifio y
enseguida escoger la lista de precio, pago de matricula y mensualidad
segun la jornada a cursar, nivel donde sera inscrito y finalmente
presionar el boton cargar nivel para insertar los datos.

15
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Una vez que el ingreso fue exitoso lo podra verificar cuando la fila esta
coloreada de color azul y con un mensaje diciendo inscrito a un

proceso.

Buscar Apoderado ilustraciéon 14

Cerrar Ventana [X] |
% R e
=

CEEFL N

Buscar por: 'n' Rut Hpi _ Hombre
15904677 ~

JUMELZL VEGA JUAN CABLOS

*Haga doble click scbre el nombre para seleccionar

llustraciéon 14

Esta pantalla le permite buscar un servidor por medio de tres opciones:
Rut, Npi y nombre. Una vez que inserte uno de esos datos en el campo
de texto debera presionar la lupa, enseguida vera el resultado como se
indica en la imagen. Para seleccionar el hijo del servidor debera hacer
doble clic en el nombre y vera la pantalla que se muestra en

ilustracién 15.

16
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LISTADO DE HIJOS

Titular con cargas Asignadas: JACQUELINE MAR LETNS MIRANDA

Buscar:
_ HOMBRE FECHA HACIMIENTO ‘r SELECCIOHAR
21854240-9 ANTOMNIA BELEN SAES LEINS 03/06/2005
23072566-T7 MARIA JOSE SAEZ LEINS 141072009 |:|
241892155 FLORENCIA PAZ SAES LEINS 11002/2013 |:|
Listado de 1 de 3 para 3 Entradas
< P

Ingresar Nuewo
Hijo

llustraciéon 15

Aqui debera seleccionar al nifio o ingresar a un nuevo hijo en el
sistema presionando el botén Ingresar Nuevo Hijo, una vez que el
nifio fue seleccionado se cargara la informacion en la siguiente pantalla
ilustracion 16, que corresponde a la ficha de inscripcion separada por
grupos.

Otro punto a indicar en la busqueda de usuarios es cuando no existe
en el sistema, entonces en este caso recibira un mensaje de alerta
preguntando si desea insertar un nuevo usuario, Si presiona aceptar se
desplegara el popUp de la ilustracion 19, donde debera completar los
datos que se solicitan.

Luego que los datos estén insertados se cargaran en la ficha de
inscripcion ilustracién 17. Después deberd insertar los datos del nifio
en los campos de texto que podra visualizar en la ilustracién 16. En
caso contrario cuando el usuario y nifio existen en el sistema se

cargara la informacion automaticamente.

Primer grupo datos del nifio.

17
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Nombre ded Hifio:

Fecha de Raciméentoc

Kiveles Recomendados

Edsd a 31 de Marzo de M5

llustraciéon 16

PABLO EMANUEL ZUMELZU MANCILLA

236239059

D+

MEDIO MENOR (dezde 2 afioz hasta 3 afiog):

MEDI0 MAYOR (desde 3 ahos hasta 4 an:.\s]:__fl_é

3 anos 1 mes y I dias.

Debera ingresar su grupo sanguineo y seleccionar el nivel que le

corresponda segun la oferta de niveles que se presenta de acuerdo a la

edad del nifio.

18
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Segunda Grupo datos del sostenedor y apoderado ilustracion 17.

SOSTEMEDOR

Sostenedor: JUAN CARLOS ZUMELTU VEGA

pep—
Rut Titmlar 15904577
s

Fecha Hacimientos

Siztermna de Salwd: -

APODERADO

Agregar Apoderada:

JOHAKRNA VANESA BMARCILLA BECERRA (CORYIGE)

MANTENER SOSTENEDOR - MANTENER CONYUGE @ 0TRO ©

llustraciéon 17

Los datos del sostenedor y apoderado se extraen desde la base de
datos de la DP, para el sostenedor debera seleccionar el sistema de

salud como isapre, Fonasa o Armada.

En la opcion del apoderado podra mantener al sostenedor en esta
funcién, seleccionar la cényuge u otro familiar que se estime
conveniente si presiona sobre la opcion otro, en este caso se levantara
una ventana con los familiares si estuvieran insertados en el sistema o
deberd ingresarlo manualmente haciendo clic en el botén ingresar
familiar. A continuacién en la ilustracion 18 e ilustracion 19 se

muestra lo mencionado.

19
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Si escogi6 la opcidn otro mencionado en ilustracién 17 visualizara:

8 Cerrar Ventana [X] |

9S86e8

LISTADO DE FAMILIARES

llustraciéon 18

Si existen familiares se desplegaran en una grilla en la ilustracion 18
donde podra seleccionarlos, o en caso contrario debera presionar el
boton ingresar familiar e insertar un nuevo familiar desde la

ilustraciéon 19.

20
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ol bl ZEa ; " " " " " CERRAR VEHTANA [X]
e, - S
: ol

Formulario de Ingreso Cliente No Naval

Num Identificacion : (*)Rut Cliente

(*)Apellido Paterno : Apellido Maternao :

(*)Primer Nombre : Segundoe Nombre:

Institucion 3 - Baxo  MASCULIMNG -
Grado Vinculo i -

Asoclar Cliente : l-mq.-ﬁll-rw-:]

= DATOS NECESARICS PARM La INSERCION
= EN CASO DE UM CLIEMTE EXTRAMJERD...SE GEMERARA UM RUT AUTOMATICAMENMTE

$ Insartar Gilente

llustraciéon 19

Debe completar los datos y para terminar presionar el boton insertar
cliente, enseguida podra ver el nombre en la ficha de inscripcion grupo

que podra visualizar desde la ilustraciéon 17.

21
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Tercer grupo datos del domicilio y jornada ilustraciéon 20.

En la seccién domicilio debera ingresar los datos correspondientes a la
ciudad, comuna, direccion, teléfono, celular, correo electronico. En
jornada seleccionar lista de precio y el pago de matricula vy
mensualidad segun la jornada, ademas indicar si el nifio ser& inscrito

para el periodo del 30 de marzo o un periodo posterior a marzo.

CHLIL
m e & 'q:h-l'ﬁ‘.j; I:L =
ORENALS
LEETA DE PRECKIS =

{2 20 000) MEDEA JORANADA ~

(% B0.000) MEDSA JOAMADS, ~

Pariodo Inscnpoion Mpro & Posterior

Facha Exbimasds o Ingrees

Inucrigis Mns

llustraciéon 20

Una vez que la ficha de inscripcion fue completada debe presionar el

boton inscribir nifio para terminar el proceso.

22
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Luego que el nifio fue ingresado en el sistema debera volver a la etapa
anterior presionando en el link volver descrito en ilustracion 21, para

seleccionar la accion de preseleccion vista en ilustracion 8.

e CVOLVER=CJARDIN INF. LORD COCHRANE Centro Costo N°-321004 > INSCRIPCION DE POSTULANTES

llustraciéon 21

Una vez que presione el boton preseleccion en ilustracion 22

16- | 08-
JARDIN INF. LORD PERIODO : Ficha :
BIENVALP COCHRANE INSCRIPCION 2?;-4 21‘}}'4:.4 ACTIVO nsenpoion| | Preseleccion | —

llustraciéon 22

Seréa re direccionado a la siguiente etapa donde el proceso es el mismo
en jardin infantil y sala cuna que puede ver en la ilustracion 23:

23
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INSCRIPCION A J.1. OLITAS DE MAR

Capacided del Mivell 20 vacanbes ]
Mifhos antiguos.

Caparidad Complata B ifkos aceptados.
Lista de espera con edad cumplida a marzo.
Lista de espera sin edad cumplda a marzo.

_mcm |Edpoitad & Ewnoel

MAVEL PREKIMDER ||

JoAnaDa: | 1000 .t

Genarar Lisia Persoade
Maszo & Posterior 3 Maszo

IS HUT MONBRE MIFC

) EDAD RO
7380992 MAXIMO DIAT PRIMERD SOLEDAD
. & REYES. ke i " B0 | esercmo | Reves pmepa | CUMELIDA A
O CHILE) E R
Huchacar Vacants
CARD
HOC FABIOLA EAD RO
20 FUAETE saNMUEZA | 1a08.2010 5 oD :'umuc?u CASTILLD CUMPLIDA &
CASTILLO e CaLe) | GOMZALEZ MARZD o
R P et l.l'ml
RECHAZR VACANIE FOR
ICTORIA SAMGENTO |  GABREL RECHAZD CAMBIO DE JARDIH A
PASCAL S G ESTERAN VACANTE UNA ESCOELE DE
GONZALET [ARMADA | GOWZALEZ FECHA Sy
WAL DIVLA DE CHILE) SEPULVEDA -t e T o -
Rgqhaiad Vaoanse

llustraciéon 23

Primero se despliegan los colores y su significado, luego que
seleccione el nivel en la parte superior se reflejara la capacidad,
también se visualizara una grilla con los nifios que fueron inscritos, esta
lista cuenta con los nifios antiguos que son identificados con un color
azul y su particularidad consiste en no permitir que se cambie de
posicion y que siempre se mantengan en la primera prioridad. Luego
siguen los nifios nuevos identificados segun su color que especifican si
el nifio cumple la edad y esta dentro de la capacidad del nivel, el color
celeste si esta en la lista de espera con la edad cumplida a marzo, pero
sin vacante, el color verde corresponde a los nifios que han rechazado

vacante con su respectiva observacion.
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Otra funcionalidad que se aprecia en la ilustracion 23 es generar una
lista con los nifios que fueron inscritos a un periodo posterior, siguiendo
el mismo formato de colores y ordenamiento por fecha de nacimiento,
grado, npi, tipo de usuario donde los funcionarios armadas tienen la
primera prioridad, seguido de empleados civiles, contrata, OT, FFPP,

capredenay otras fuerzas armadas.

Para concluir la preseleccion debe presionar el botéon guardar
cambios, otra opcion de exportar el listado a un archivo Excel si

oprime el boton exportar Excel.

Luego que presiono el botébn guardar cambios debera volver a la
etapa anterior presionando en el link volver ilustracion 24, para
seleccionar la accidbn de matricula con los niflos que fueron

seleccionados.

= VOLVER = LISTADO DE INSCRITOS

llustracion 24

Una vez que los nifios fueron seleccionados y el proceso se encuentra
cerrado, podra visualizar el boton matricula como se muestra en la

ilustracion 25, luego cuando lo oprima

5 0
JARDIN INF. LORD :
2 BIENVALP COCHRAE INSCRIPCION 211}}‘:-4 20051»4 CERRADO N

0

llustraciéon 25
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Serd& re direccionado a la fase de matricula que consta de la interfaz

descrita en ilustracién 26.

Desde aqui podréa crear los cursos, asignar una educadora de parvulos,
asistente de parvulos si se requiere, realizar el medio de pago y la

generacion del contrato.

ASIGNACION DE CURSOS & J.0. OLITAS DE MAR

I Coiones

Eiil st i patinila avicnibir pafvabas o uf cared d Wava i g Lis Gl pumierhs i ral vi s 0 spani bl
1 Selscomas ¢l nrvsl segon [oedad del Parvels

2 - Selecicinne pna Edecadora de Pansulos

1. Seleconne una &oEeaie 9 Panaios 56 2erss b reguene

d.- Proiizin ol Bolon crear cutho pars guardal b cambses

Ereseribir Par Excepoion

WIVEL: HOR | |

JORMADA: |14 Lt

Ceerastar Linis Fencda

Marra ' Poateriona Mane

CORES0: | SELECCIAR | W

Crwar Curson
fhanear Fama A rearic=le siacmads [ |
Fagsda sansalidad sfsctade ]
FECHA WOMERE DEL : " T NHRE ' ] Leipmaae CAMBLAR
b ACIMIENTD | PARVULD s OO | sosmenencm g L e wnm
rerrioes | DO CRED
ML DS WABTINA FERRAMD, -l SERASTIAN | i win curso s
1 s ] HE (G-I LEAL HURER o1 5 [ARUADS &MCo GONZALD LEAL 1sigRads m Casirain 0 e
D€ CHILE PERALTA
=' —
Camd
WO- MR CAMILA ISIDORA 154E9077- | PRIMERD JOMATEAHN ARTURD | Mifio sin cursa T 3
2 5 p | AR | MR0Ra01 soToJeREz MR LT ann JEMCO SOTOBERAVIIES |  asigeads v g e
€ CHILE}
Cam
N0k MEE) ANTOHELLA BARRA, TMERCA-  PRIMERD RUBEN MARCT Wi &in Curdo fenara
’ 30k PR ] boaiait WOUELME  COES| g papaiane  TRAYOR sk wova E— P e 0 e
0F CHILEY
MO | MDREIE FRANCISCA ANTON - JORGE ECUARDQ | e sin cursn B
4 s g | 1B TEIRINE | enenptuts (PO g | pans | COVTELIAN THORCOS0 1signads EETH frrrd G ——
DE CHILE} PALAVECHO

llustraciéon 26

Primero se presentan las instrucciones. Luego se encuentra el boton
Inscribir por Excepcion, que permitird ingresar un nifio una vez que el

proceso fue cerrado.
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Las otras acciones corresponden a la seleccién del afio, nivel,
educadora de parvulos y generar la lista de los nifios seleccionados

para el periodo de marzo o posterior.

Una vez que realizo esos pasos se desplegara una grilla con el listado
de nifios y la accidon de Pago, crear contrato, y la asignacion que se
habilitara una vez que se ejecutd el medio de pago y también podra

cambiar de curso a los nifios a través de la columna cambiar de nivel.

Ahora se detalla la accién Pago en ilustracion 27. Una vez que esté

finalizado este proceso, podra asignar al nifilo en un curso.
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Cerrar Ventana [X]

CUADRDO ANTECEDENWTES DEL ALUMMD

e L JARDIN INF. LOS DELFINES

MOMBRE DEL NEROA ANTONELLA PATX LUES

HATHERIHE DENNISE POIRRIER FIDME
14283 TR0-3

EL NOGAL I815 D24, Wil diel Mar

LR Rl
TOTAL DE MENSUALIDADE 5 % A92.200
MATRICULA = TOTAL DE MENSUALIDADES £ 851420

SISTEMA DE MATRICULA:
PRSI TOTAL PERIODO:
Fmalizar
Pags

llustraciéon 27

En la ilustracién 28 se visualiza lo que debe pagar por matricula y el
total del periodo que corresponde a 10 meses para los nifos
matriculados en marzo o proporcional si un nifio entra en un periodo
posterior. Cuando el pago de matricula fue realizado se indica con un
visto en ilustracién 27, ademas de indicar el medio de pago. Una vez
gue el pago de matricula fue efectuado el sistema le permitira cancelar
el total del periodo, donde debera presionar nuevamente el boton
Realizar Pago indicado en la ilustracion 27.

Cuando presione el boton realizar Pago vera lo siguiente en

ilustracién 28:
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BN CERRAR VENTANA [X] )

P ——

FORMAS DE PAGO:JARDIN INF. LORD COCHRANE
TOTAL CONTADO: $ 125.000

N® Documento Emitido (Boleta, Factura, etc.) 0

Credito:
Agregar Forma de Pago CUPONERA Ill &
GUIADE CREDITO
— CUPONERA Sior
Cant. | 10TRO alor Monto
Forma Pago de Ult. || N® Docto.
Cuotas] Pa |Des::tn."lnteres"0unt s F.Pago
CUPONERA 10 1 : 0| 4o %00 125000 (%]
Faltan: $ 0

POLITICAS DE VENTA

Terminar
Pago

llustraciéon 28

Desde aqui podra escoger los medios de pago que cuenta el sistema,

como es el caso de cuponera, guia de Crédito y otro.

Cuando el pago de matricula fue efectuado podrd generar un
documento PDF al hacer clic en el boton Generar Cuadro

Antecedentes. Que se visualiza en lailustracion 27.

Una vez que se haya cancelado se podra generar el contrato con el
boton generar contrato, también la inscripciébn en un curso, una vez
gue seleccione al nifio y presione el botén crear Curso. A continuacion
en la ilustracion 29 se despliega la grilla con nifios matriculados en un

curso.
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ASIGHACION

i e FLIMIAR
FECHA | NOMEBRE [EL I —— CONTRATO [SELECCIONAR
> WACIMENTO | PARVILO GRADD  REPARTICION | ¢ reveon G s L
Tooos M | CURSD
D0 LEDHAREED
T80E8R2- ALDNSD  GI3TO0- 1467564 CABO JAVER | Cursa: PREKINOER | e 8
g WTHEIR e s 9 emo M e Gy | L
ALEGHIA FERRERA
TG ﬂﬂfﬁl;m 3G087S4- SARCENTO FRANCISCO | o e REKONDER s
- < . i r ™
g BRI e M s . Cak | G
iy ESCOBAR

llustraciéon 29

Cambiar

(ambér

En esta imagen se puede destacar que la columna pago esta coloreada
de color azul con objeto de indicar que se canceld el pago de matricula.

4.2 Control de Cursos

Esta funcién es seleccionable desde el médulo gestién educacional
gue se muestra en ilustracién 30, donde puede seleccionar la accion
de

correspondientes a los nifios que ya fueron asignados en un curso,

control cursos, que permite desarrollar las funciones

aqui existiran algunas diferencias para jardin infantil y sala cuna que se

irhn mencionando.

GESTION EDUCACIONAL

Control de Postulaciones
Asignacion de Tarifaz

Control de Cursos

Estadistica Ocupacion

Estadistica Asistencia

llustraciéon 30
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Cuando sea re direccionado a la pantalla control de cursos vera lo
indicado en ilustracién 31:

Todo comienza con las instrucciones, luego la seleccién del nivel,
curso y afio, después debe presionar el botéon Listar Curso, para
desplegar la capacidad que cuenta el curso, Educadora y Asistente de

parvulos.

Una vez desplegada la lista se comentaran las acciones que

corresponden a un jardin infantil

[IE LI
DEFARTAMENTO: | DITHy AR ~
JAMINN |.-.: M [HF. L% DELFINES w |
HIVEL
CURSOS: METHD) MENOR Aj %
JOANADA: P B |
Afick PROCESO 2 Liskar Curse
it ol Bt PARVULOS RETIRADOS: [ ]
EDUC. PARVILOS: | SELECTIDHA hed| Agregar Educadons
IV EL: MEDIC MENOR ASIST. PARVULOS: |SELECCIONA =l Agregar Asistente
C'-:M'-'HHEDlDllEHGHﬁ. e . = [& P
Axc:  Procese: 3
Anlsbemcis Oel Curao
Bass-oar | FILTRO TODC vi
DMBRE DEL
PARVULD
MARGARITA i
I4148704 | MARLA Pl T —— Cowas S Rutirar
TEA 4 8 BibLAN Ficha Flaha ﬂn:n . Nl-nr Documsniay Ficprar
Whiirion B umes
ARANVTHA
ISABELLA o = "
3409 PAL Pt — Crear TR T Retirar
16H 22014 2 W s Fiha - n.—.rp = . ”F‘nr Documertos ot
POMRAIER ———
ANTORELLSA s ar Aneibenia
FIE34200 Pdr Crear Aatirar
1623014 3 PAZ Ficha Bnaxs Par Documardos -
A Gy Fioha r Mhemorandum i Farvuln
LUCAL P = -
| ITIB14361  ARDRES Par S—— Crear T Aeticar
AL 4 ® AETAMALES ot Figha e Memarandum _— S Parvulo
umrs
BAMIREF
REMATA Asissenols
FFIEAI0  MICHELLE Pt Garerar fo— Aatirar
1642 4
2 L] ™ SANTANGELD Figha Ficha ln:m - e Por Chingy v oo s » oy
HAWIA .

llustraciéon 31
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Asistencia del Curso: Cuando oprima este botdn se levantara una
ventana como en la ilustracion 32 que le permitird registrar la
asistencia diaria de los nifios, segun nivel, curso, jornada, periodo y

mes.

Cuando haya seleccionado esas opciones y presione el boton
Consultar, vera el listado del curso, para registrar la asistencia debe
seleccionar los nifios, después escoger el dia desde la lista
desplegable Dias que se muestra en la ilustracion 33 y presionar el
boton Asistio, No asistio, Atrasado, Vacaciones o Feriado.

Cerrar Ventana [¥] |

ASISTENCIA PROCESO 1

WVEL: (EEE
CURS0: MEDAD MEMOR A ':-'

JORNADA: TOD0 o

PERIODO: 2014 B

MIE5: AGOSTO W Consultar

FIn D€ SEMaNas: | Dia acTuAL:

Dias de AGOSTO
Ho
Asisno | 0 ATRASADO VACACIONES FERIADO | PASAJE
! A v F -
[aaiaga] | . e ' | Agregar
Anistia| |. s Alrasada|  Vacaciones | Feriado
DIAS Iﬂ' [
59'“"3“"“ Al Ll mafafv Lol Lim|m|a]w Llwalfmfia v L
Hodos [ umno 3llalse7 0] 11 12 {[43 |04 a7 4818 |70, 24 24|(25) 28| 77 28 3
| rrancisco ' ' '
SALVADCR BERTRAN Iiw|i= . x| = (] Fli=)x E B | =

MERA
m*'rlmrégr[m NI NIRRT (R Fliellellaffr].]. x| % . % x
STAMANTE ©

llustraciéon 32
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Asistice

llustraciéon 33

Cuando este insertada la asistencia se reflejara de la siguiente forma
vista en la ilustracion 34:

Alumno
CRISTOBAL ABARZA
JARA

NICOLAS MUNOZ
DIAZ

MATIAS MUAIOZ DIAZ

-|::<
- | I

ISIDORA RAMIREZ
SALDIVIA
ALENTINA CORTES
LUNA

FLORENCIA BRAVO
IEI.MuI EZ

]--IZI-IIIH

S
S DA |

T O R [ <~ - |
S O T
8 R T
[ | O
S
I

S I Y=
S S T
A== [~~~ [2=]
J=l=l=]=]<]<]~r]
J=l=]=]=]<]<]Re]
IBRERREE ::
A== =]=l<]<]t<]
J=l=T=]=l<]<]5t<]
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llustraciéon 34
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los datos personales del

nino que

se

DATOS DEL NIRO

NOMERE DEL NINO: LUCAS EMANUEL TAPIA TUDESCA Historial de Recintos
FECHA DE NACIMIENTO: 12/04/2010 RUT: 23295901-0

EDAD: 4 ahols SEXO:

GRUPO SANGUINED:

DATOS DEL SOSTENEDOR

NOMERE DEL PADRE: ALEJANDRO A TAPIA TOLEDO

ESTADO CIVIL: CASADO RUT: 150699797 NPL 5482023
FECHA DE NACIMIENTO: 01/06/1983

ESCOLARIDAD: (Com-5EG.M.} GRADD: CABO PRIMERO
OCUPACION: (Com-5EG.M.}

REPARTICION: MARITGOBVALP FONO: MO INFORMADO
PROVINCLA: AMTOFAGASTA -

COMUNA: AMTOFAGASTA -

DOMICILIO PARTICULAR: FDGFHG

EMATL: GHFGH@BIENESTARARMADA(

TELEFONO PARTICULAR: 454 CELULAR: 56

DATOS DE LA MADRE

NOMBRE DE LA MADRE: JACQUELINE TUDESCA CASTRO

ESTADO CIVIL: MO INFORMADO RUT: 16058157-3 NFL 00
FECHA DE NACIMIENTO: 30/01/1985
OCUPACION: MO INFORMADO
LUGAR DE TRABAJO: MO INFORMADO FONO:  HO INFORMADO

llustraciéon 35

Aqui se encuentran los datos comunes para Jardin infantil y sala cuna

como los datos del nifio, datos del sostenedor, datos de la madre, estos

datos se cargan automaticamente con la informacién almacenada en la

base de datos, también un boton historial de recintos, que al
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presionarlo desplegara un popUp indicando jardines o sala cuna donde

ha cursado el nifio.

Continuando con los datos comunes para jardin infantil y sala cuna

ilustracién 36

RATOS DEL APODERADO
NOMEBRE DFL APODERADD: LISEETH NEVENCKA JARA BALGADD
RIT: 12907 16E-2 FAMILIAF: PADRE]SOSTENEDOA)
CAMELAR APODERAD: MANTENER SOSTENEDOR OTRG
APODERADD SELECCTOST AN : ]

SITUACION DEL HUCLED FAMILIAR

% orRo: | | %

00T QUTEN VIVE EL NIHO?

EDADES: [ bl *

(=]

CANTIDAD DE HERAMANGS:

LUGAR. JUE OCUPA ENTRE ELLOS! LIMICO

ANTECEDENTES MEDICOS

ESNFERMEDADES
IMPORTANTES NGNS,
QEE A SUTEIDD

cPADECE
ACTUALMENTE
ALGUNA
ESNTERMEDADT

SIE ALGUE Hi
TRATAMIENTD |
E PARTICULAR: |

(ESALERGICDA oD ]
ALGUN

AITEDICAMENTD O

AT TRIFRITY

llustraciéon 36

Esta pantalla comienza con los datos del apoderado que se cargara
autométicamente cuando sea insertado desde la ficha de inscripcion,

seguido del nucleo familiar con los siguientes puntos:
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1. ¢Con quién vive el nifio? Tiene datos como hermano, padre, madre o

Si es necesario insertar uno que no se encuentre en la lista

desplegable, debera escribirlo en el campo de texto otro y luego

presionar el boton “ ", este dato luego que fue insertado actualizara la
lista.

Cantidad de hermanos. Debe inserta la cantidad en el campo de

texto y su rango de edades desde la lista Edades.

Lugar que ocupa entre ellos. Posicién del nifio entre su grupo de

hermanos.

En el apartado antecedentes meédicos. Debe ingresar lo

correspondiente a la salud del nifio:

Enfermedades Importantes que ha sufrido. Debe comentar las

enfermedades que haya padecido el nifio.

¢Padece Actualmente alguna enfermedad? Insertar si al momento

de ingresar al jardin padece alguna enfermedad.

Sigue algun tratamiento en particular. Ingresar lo relacionado a

tratamientos.

¢Es alérgico a algun medicamento o alimento? Comentar lo

relacionado a alergias.
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Para finalizar deber4d completar los datos que corresponden a las

emergencias médicas y observaciones ilustracion 37. Secciones que

corresponden a un jardin infantil.

EMERGENCIAS MEDICAS

EN CAS0O DE EMERGENCLA
AVISAFR A

1)

2)

FOIO:

FOMO:

SISTEMA DE SALITD:

FONASA

CENTRO HOSPITALARIO:

OBSERVACION:

OBSERVACIONES

OBSERVACION:

SISTEMA DE EMERGEINCLA:

CONTESTADA
POR:

FECHA: 03/06/2014

Grabar Ficha

La witima modificacion fue hecha por:

El dia:

03/06/2014.

llustraciéon 37

Apartado emergencias médicas:

1. En caso de emergencia avisar a. Debe insertar el o los nombres de

las personas que se haran cargo del nifio en caso de emergencias.

2. Centro hospitalario: Centro donde debe atenderse el nifio o el lugar

gue se encuentre mas cerca.

3. Observacion. Debe ingresar un comentario para completar mas esta

seccion.
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4.

Sistema de Emergencia. Debe insertar la informacion que

corresponde al sistema de emergencia entregada por el padre o madre.

En el caso de sala cuna ademas de las emergencias médicas y
observaciones debera insertar la movilizacion que es entregada al

apoderado y que puede ver en la ilustracion 38.

DEVOLUCION MOVILIZACION

MONTO:

| BANCO: CUENTA CORRIENTE:

OBSERVACION:

llustraciéon 38

Monto. Dinero que se le debe devolver al apoderado.

Banco. Debe insertar el banco que corresponda para realizar el

depdsito de devolucion.
Cuenta Corriente. Debe insertar la cuenta del apoderado.

Observacion. Debera completar con informacion adicional con

respecto a la devolucién.
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También se debe destacar que la ficha de un nifio en sala cuna cuenta
con el boton Alimentos Permitidos ilustracion 39 en la etapa inicial

de la pagina, cuya funcion es seleccionar los alimentos que pueden
consumir.

DATOS DEL NIRO

Historial de Recintos Alimentos Permitidos

NOMERE DEL NINO: FERNANDA MAGDALENA IBANEZ ROMAN

FECHA DE NACIMIENTO: 04/05/2012 RUT: 23940850-8
EDAD: 2 afiols SEXO:

GRUPO SANGUDNED:

llustraciéon 39

Una vez presionado el boton que se encuentra en la ilustracion 39

podra ver el listado de alimentos desde la ilustracion 40:
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| Cerrar Ventana [X]

ALIMENTOS PERMITIDOS

LENTEJAS POROTOS PLATANO
YOGURT HUEVO QUESILLO
PALTA ZANAHORIA ZAPALLO
JALEA FLAN SAL

_ ——

: -

AZUCAR SABORIZANTE LECHE/MEDIDAS EEEEECENW:CES
AT. DIA =

Ingresar Alimentos

llustraciéon 40

Para finalizar una vez que fueron seleccionados los alimentos debe

hacer clic en el botén ingresar alimentos.

Para regresar a la pantalla inicial de control de cursos debe presionar el
link volver en ilustracion 41, que se encuentra en la parte superior de

la ficha del nifio.

:: VOLVER > FICHA DE ANTECEDENTES

llustraciéon 41

Continuando con las funcionalidades comunes entre Jardin infantil y

sala cuna mencionadas en ilustraciéon 31:
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PDF Ficha: Este botén tiene como funcién generar el documento PDF

de la ficha del nifio, para el caso de jardin infantil y sala cuna.

Generar Anexo A: Este botén tiene como funcionalidad generar el
documento PDF que corresponde a la autorizacibn de emergencia,

para el caso de jardin infantil y sala cuna.
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Crear Memorandum: Este botdn tiene como funcionalidad abrir un

popUp desplegado en ilustracién 42 que sefiala cuando un nifio es

dado de alta o baja en un jardin infantil o sala cuna, ademas permite

generar un documento PDF con dicha informacion.

PopUp Memorandum

SCUMA CARACOLITO DE MAR
OTHER014
ALTA
FERMANDHA IBAHEE ROMAN

DAMEI3013

BODAIGH ANTONIO IBAREL ARRIAGADA
14805T97-7
SOiEnE-6

BA& SAERD

HEHECET
Wlaziioeandum

Cerrar Ventana [K]

llustraciéon 42
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Documentos: Este boton tiene como funcionalidad abrir un popUp en

ilustracion 43 que permite subir archivos PDF que corresponden al
informe de personalidad.

ERRAR VENTANA [X1J

S

{h

T T
gSoed

Archivo: [ Examinar... ]

[  Subir Archiva |

Lista Archivos

JARDIN CURSD ARCHING VER ARCHIVO ELIMINAR

llustraciéon 43

Aqui debe presionar el boton examinar para buscar el archivo en
alguna ubicacibn en el computador y luego cuando lo tenga
seleccionado presionar el botén subir archivo para terminar la

operacion, una vez que el documento fue subido lo podra ver una grilla
desde el mismo popUp en ilustracion 43.
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Retirar Parvulo: Este boton tiene como funcionalidad abrir un popUp
como en la ilustraciéon 44 que permite ingresar la fecha y motivo por el
cual un nifio renuncia al jardin infantil o sala cuna, también le permitira

generar un documento PDF de renuncia.

Cerrar Ventana [X] |

i

RETIRAR A: ALEXIS URRUTIA 50TO

FECHA:

MOTIVO

llustraciéon 44
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Modulo Gestion Educacional.

Ahora se mencionaran las funcionalidades Unicas de sala cuna

Pago Movilizacién: Este popUp en ilustracion 45 tiene como
funcionalidad generar un listado con los pagos de movilizacién que se
deben devolver a los apoderados, ademés de generar un documento

Excel con la informacién.

Buscar:

Asistencia Del Curso Pagos Sala Cuna Lista de Alimentos

FILTRO I 0DOos

NOMBRE DEL
INGRESO n PARVULO ACCIONES

031072014

0310712014

0310712014

18/07/2014

0310712014

04072014

1

24123659
-5

24160343
-1

24178295
-6

24190598
5

24195542
7

24197994
-6

LEON ‘Generar Crear Asistencia Retirar
FERNANDEZ Ficha Flcha Anexo " randum Por Documentos Parvalo
ALDEA A Alumng
JULIAN ‘Generar Asistencia -
VALENZUELA Ficha F’i:.:l':a Anexo " cre?arndl.rn Por Documentos :::I:L
SEPULVEDA A Alumno
‘Generar Asistencia A
MATEQ . Pdf Crear Retirar
Ficha = Anexo Por Documentos
VALENZUELA Ficha A Memorandum Alumno Parvulo
‘Generar Asistencia -
ETHAN . Pdf Crear Retirar
Ficha X Anexo Por Documentos
MORALES Ficha A Memaorandum Alumno Parvulo
‘Generar Asistencia -
MAXIMO : Pdf Crear Retirar
: Ficha X Anexo Por Documentos
HERNAMNDEZ Ficha A Memorandum Alumno Parvule
‘Generar Asistencia -
JOSEFA . Pdf Crear Retirar
SAAVEDRA =i Ficha An;xn Memorandum Al PLanrnD 2oz o Parvulo

llustracién 45
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PopUp Pagos Sala Cuna ilustracion 46

(ELTT

PAGD MOVILIZACION 2014

HIVEL m
CURED ITE
JOTADA TOCA 1}
secaasesse[1 072004 | receamasta[3 07201 |

FURST ICALA RN,

ARMAD A T
¢ [[EWPLENLPAC EMRL ;a’;ﬁ 15T Extaddo (K3ETETTAZ) MARTINEZ | 30423013 m‘:‘u”:sl 1 $0 CTA VISTA
GRADD 12} SANTInAN Z i
ARMADS CRAHA R
iy | ERCETR AR AL, | MRMREEL IEETATE | EATADO (S3ETEONTIAY) MARTHEZ | Jodoaeiy O 1 %0 CTANISTA
e SAMVEDRA i PASAIES)
GRAD 13) SANTIRAE 2
ARMADA ‘%Ez;mlm MAKIED HHD
3 | (CABD L WEMAES | ESTADO (EITTGISIE) mAMIREE | pagamy | D T 50 MG
SEGUND) HERNANDEE }
BT
- 5;‘;;:‘-: JELIAH EMILID -
a| [RE acpulvens | EsoeTEy EDWARDS (IMM13NUS) | VALEIGUELA | 044313 il T 50 WO
VALBEBENITE:

llustraciéon 46

Primero debe seleccionar el nivel, curso, jornada y un rango de fecha
desde y fecha hasta, que puede ser mensual, trimestral, anual 0 como
lo estime conveniente. También podr4 generar un documento Excel

desde el boton Generar Excel.
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Lista de Alimentos: Este popUp ilustracién 47 tiene como funcién

generar un listado con los alimentos que pueden consumir los nifios.

PopUp Lista de Alimentos

LISTA DE CURSD COM ALIMENTOS PERMITIDOS

MIVEL MAYOR -
CURED MAYOR - 0

ARNGe M4 T Formaiss Laciess !-r { | P

FORMULAS LACTEAS SALA CUNA MAYOR

" [ WD LECHEMEDMDAS
I'LF'.H#_I.HDA | CAFE COM
IRANEE LECHE 5
H WECES AL DA
[h] "

SiMILAC 3
WECES AL DaA

llustraciéon 47

Para visualizar el listado debe seleccionar el nivel, curso y periodo,
después presionar el boton Formulas Léacteas o Consultar
Alimentos. El primer boton le entrega el listado que se ve en la

llustracién 47 que corresponde a la medida de la leche.

47



Manual de Usuario : Manual Educacional.
Moédulo : Modulo Gesti6én Educacional.
Fecha actualizacion : 16 Ene. 2015.

El boton consultar alimentos desplegara la informacion que muestra la

ilustracién 48.

Cerrar Ventana [X] §

LISTA DE CURSD CON ALIMENTOS PERMITIDOS

WNIVEL MAYDR L

CURS0 MATOR -

ARy | 1074 = Fh-l.uL.luhll: Comhuitas Alimantos Bﬂ-ufEl-l:

ALIMENTDE PERMITIDGS SALAS CUTNA MAYDER

L] WD .l. ENTEJAS IWD!- FLATARD YOGURT HUEWD QUESILLD PALTA ZANAHRORIA TAPALLD JALEA F.LAI -SI'IL ATUCAR SABORITANTE LECHE/MEDIDA 5

ERNAMDW CAFE CON
HANEE = ] - | = 58 51 5 - | | 5l 5 | & - | | LECHE 3
ROMAR | | | VECES AL DLA
ALENIS |
LFRRUTIA " ® a u W W ] o o = W = o u u
SOTC
S0FLA E
SIMILAC 3
L RO 5l L 8l 8l il ] L[v] 5l % | u VECES AL OLA
= E 3 = : 3 = = : = = = = = = = =
= K = 1 E L K n n = L ] L n 2z

llustraciéon 48

Finalmente podra generar un PDF para el listado de las formulas

lacteas y un archivo Excel para la consulta de alimentos.

48



Manual de Usuario : Manual Educacional.
Maédulo : Modulo Gestion Educacional.
Fecha actualizacion : 16 Ene. 2015.

4.3 Estadistica Ocupacion

Continuando con las opciones del médulo Gestion Educacional si

selecciona la funcién estadistica ocupacion en ilustracion 49 podra

ver la capacidad de los recintos segun el periodo seleccionado.

Control de Postulacicnes

Azignacion de Tarifas

Control de Curzos

Eztadistica Ocupacion

| Estadistica Asistencia

llustraciéon 49
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Una vez que acceda a la pantalla principal podra ver lo visualizado en

ilustracién 50:

Primero se encontrara con las instrucciones y luego para desplegar el

resultado de la estadistica, debe seleccionar un rango de fecha desde y

fecha hasta, alumnos matriculados o retirados, jardin y por tipo de

jornada. Aqui podra ver la capacidad, ocupacién y disponibilidad del

recinto. También se le ofrece la opcion de generar un documento PDF

y Excel con la informacion.

ESTADISTICA

£

E it miage 4ot S0 perele vel desullados del esleds & seupdcion de jaddines 0 salas oosds
1. Preaione &l boion Conaularficupscion parm wer la ocupacion de los jardines o aalas cunas

= :
S#Etuiane CTEANAsITE JSELRIE {5l |
Fecha Dends 01-10-2014
Fecha Harts 31-12-2014
Alummas r_ bl

Iazdin OLITAS DE Mt w |

Jorcada oD |

Estadistzca Oropacon: | ConsularOoupmcion

E1-10-2004 RAETA Bi-12-304

EINDER
CAPRCIDAD CHCUIPAC IO D S PONESILIDAD
20 12 L]
RECHD MAYOR
CAPACIDAD OCUPACION DI EFDHREBILIDAD
it 20 [
WAL CHDE M EROS
CRPACIDDY OCUPACION D0 S PORRDIL WA
0 L 3
FREKINDGER
CAPACIAD CCUPACION DS PORBSIL DA

i 3

0
TOTAL CAPRCIRAD: B0 TOTAL QCIEPATION: 55

TOTALES

CAPACIIAD CeCURACEON DiSPOMIBLIDAD

T I I——
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Getiar Edae
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4.4 Estadistica Asistencia

Continuando con las opciones del médulo Gestion Educacional si
selecciona la funcion estadistica Asistencia en ilustracion 51 podra
ver la asistencia total de los nifios en jardines infantiles y sala cuna,
ademas de las categorias de los padres como activos, PDI, otras

fuerzas, retiro, casos especiales, gendarmeria.

GESTION EDUCACIONAL

Control de Postulaciones
Aszignacion de Tarifas
Control de Curzos

Eztadistica Ocupacion

Estadistica Asistencia

llustraciéon 51
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Una vez que acceda a la pantalla principal podra ver lo siguiente en
ilustracion 52:

Primero se encontrara con las instrucciones y luego para desplegar el
resultado de la estadistica debera seleccionar un rango de fecha desde
y fecha hasta, alumnos matriculados o retirados, jardin y por tipo de
jornada. Aqui puede ver asistencia por la cantidad de nifios. También
se le ofrece la opcién de generar un documento PDF y Excel con la
informacion.

ESTADISTICA ASISTENCIA

bhsinicciones
Esde mecanismo permite ver resuliados de 3 asistencia de parvules sequn el fipo de usuanofacivos refro, exfrajern_|.
1.- Presione el boton Conseitardsisencia para wer |3 canfidad de asistencia en jandines y salas conas.

Selecime Organiems: [DELBIENSN | /]
Fecha Desde 0i-11-2014

Fecha Hasta 13004
Alummas [rooos v
Jardin [ 1. LTS 0E W |
Jarnada (oo v

Estadistica Asistemciz: Consaltaisisiencia o o

ASISTENCIA DE NBIOS AXRDINES INFANTILES

DIESDE -11-2014 HASTA 314-12-2044
||.|::|.[|'I[I|1|FE PN { GENDARKSERLA (OTRAS FF.AR

i 0 ) 1 1 iy

i 0 ) 1 1 iy
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