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SUPERINTENDENTEDE EDUCACION

A : SRES. SOSTENEDORES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES
PARTICULARES PAGADOS

La Superintendencia de Educacién, en su misién de contribuir al Aseguramiento de la Calidad
y el ejercicio del derecho a la educacion en los niveles de Educacion Parvularia, Basica y Media y, en el
marco de una mirada preventiva y conducente hacia una mejora continua, se encuentra im plementando
acciones que permitan orientar al sostenedor en el cumplimiento de la normativa educacional vigente.

Al respecto, informo a usted la documentacién minima que debera gestionar y poner a
disposicion del equipo fiscalizador al momento de ser requerido en una visita, la cual constituye un

resumen de aquellos aspectos que podrian ser fiscalizados por el personal de esta Superintendencia
de Educacién.

Por dlitimo, los fiscalizadores, en su calidad de ministros de fe y en pleno ejercicio d_e las
facultades que le otorga la normativa vigente, a objeto de resolver un posible hecho infraccional,
podran solicitar y revisar antecedentes adicionales a los ya sefalados.

Saluda atentamente a Ud.,

ALEXIS RAMIREZ ORELLANA

Superintendente de Educacién
'.I’.‘ ) R/
-In'da .

-Divisién de Fiscalizacién SIE

- Divisién de Fiscalla SIE

- Division de Atencién de Denuncias

- Unidad de Transparencia Divisién Fiscalla
- Archivo Of, De Partes y Archivo
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DOCUMENTOS MINIMOS PARA SER SOLICITADOS EN VISITA DE FISCALIZACION NORMATIVA

PARA ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL PARTICULAR PAGADO

% __Resolucién Reconocimiento Oficialy ,,
L Origlnalro copia autorizada o legalizada de la escritura de constitucidn de la persona juridica sostenedora (por ejemplo sociedad,
fundacién, corporacion) y sus maodificaciones,

% En el caso que Ia entidad sostenedora esté constituida como una persena juridica con fines de lucro (sociedad) debera contar con
Certificado de Vigencia de Sociedad y Certificado de Vigencia de la personeria (Certlficado de Vigencia de Poder), ambos del Registro
de Comercio del Conservador de Bienes Ralces (CBR).

% En el caso que la entidad sostenedora esté constituida como una persona juridica sin fines de lucro (corporacién o fundacién) deberd
constar con Certificado de Vigencia y Certificado de Directorio, ambos emitidos por el Servicio de Registro Civil e Identificacion (SRCel).

*“  Original o fotocopia autorizada o legalizada del RUT de la persona Jutidica sostenedora,

*#*  Respecto del local donde funciona el establecimiento educacional, deberd contar con original o copia autorizada o legalizada de lo
siguiente:

- Para inmueble propio: Certificado de dominio vigente; Certificado de hipotecas, gravamenes; y Certificado de interdicciones y
prohibiciones, todos otorgades por el CBR correspondiente; Certificado de Nimero de la propiedad, otorgado por la Direccién de
Obras Municipales (DOM) respectiva, .

*  Parainmueble en comodato: copia legalizada de escritura publica del contrato de comodato, de duracién minima 5 afios, Inscrito en
el CBR respectivo, adjuntar inscripcidn.

- Para inmueble arrendado; copia legalizada de escritura publica de contrato de arrendamiento, de duracién minima 5 afies, inscrito
en el CBR respectivo, adjuntar Inscripcion.

= Encaso de que el sostenedor sea titular de otro derecho sobre el inmueble, deberd acompafiar copia legalizada del titulo en donde
conste este derecho, el cual no debe tener una duracién inferior a 5 afios y su inscripeidn en el CBR respectivo,

&

Cartel ubicado en lugar visible y destacado para la comunidad educativa, donde se indique el nombre del establecimiento, la

modalidad educativa y la fecha y nimero de la Resolucién Exenta que le otorgd el Reconocimiento Oficial,
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% __Proyecto Educativo Institucional (PE) y evidencia de su difusién y disponibilidad a la comunidad educativa (original).

% __ Programas de Estudios {original o copla autorizada o legalizada si corresponde).

% Reglamento de Evaluacién y Promocion Escolar (original). Documento que evidencia a difusion y disponibitidad a la comunidad
educativa,

% __Documento que exprese el compromiso del cumplimiento de estdndares nacionales de aprendizaje (Original).

% Protocolo/documento que indique las medidas que faciliten, promuevan y resguarden el derecho a una educacién integral de las
alumnas en situacién de embarazo o maternidad, que les permita compatibilizar su condicion de estudiantes y madres.

% Respecto a las clases de religion:

Establecimientos educacionales No Confesionales: Los padres y/o apoderados deberdn manifestar por escrito al momento de matricular
a sus alumnos por primera vez en un establecimiento educacional no confesional, a través de una encuesta, si desean o no que su pupilo
asista a clases de Religidn,

Establecimientos educacionales Confesionales: Ofrecerdn a sus alumnos la ensefianza de la religion a cuyo credo pertenecen. Sin
embargo, deberén respetar la voluntad de aquellos padres y/o apoderados que, por tener otra fe, manifiesten por escrito que no desean
que su hijo asista a clases de Religion, No se requiere realizar encuesta.
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* _Original o copia autorizada o legalizada del titulo profesional o licenciatura (al menos 8 semestres) del Representante Legal.

El credo o religién que profesa el establecimiento debe ser indicado en el proceso de Reconocimiento Oficial._

% Original o copla autorizada o legalizada del certificado de antecedentes del/los representante/s legal/es y /o administradores,
emitidos con una fecha no mayor a un afio contado desde la fecha de su emisién.

% Titulo o autorizacidn docente y titulos técnicos de los asistentes de parvulos, en original o copia autorizada o legalizada.

%  Certificado de antecedentes para “fines especiales” de todos los docentes, asistentes de la educacin, representante legal de la

| persona jurfdica sostenedora y del administrador, actualizados (vigencla no mayor a un afio contado desde la fecha de su errnislén)r.r
% Certificado o licencia de cuarto afio medio de los asistentes de la educacion que ingresaron posterior al 19/01/2008 en original o copia
autorizada o legalizada

“  Certificado de idoneidad psicologica de los asistentes de la educacion contratados con fecha posterior al afio 19/01/2008 u oficio que
respalde la solicitud de la evaluacién (fecha y timbre de recepcién del Servicio de Salud),

% Certificado de verificacion de inhabilidad para trabajar con menores de edad de todos los funcionarios del establecimiento
educacional,

% _Carga horaria de los docentes,

*+__ Contratos de los docentes y asistentes de la educacion,

% Contratols
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@ Certificado actualizado de Recepcion Final de Obras Municipales (DOM), correspondiente a la totalidad de la infraestructura del

establecimiento en original o copia autorizada o legalizada

% Resolucién Exenta actualizada de la SEREMI de Salud, que informe “favorable” las condiciones sanitarias del local escolar y que indique
capacidad maxima por nivel educativo en original o copia autorizada o legalizada.

% Resolucion Exenta actualizada de la SEREMI de Salud, que autoriza adicionalmente la manipulacion y entrega de alimentacian en el
inmueble donde funciona el local escolar, si corresponde en original o copia autorizada o legalizada,

% Sello verde, entregado por la Superintendencia de Electricidad y Combustibles (SEC) para el funcionamiento de [as instalaciones de
gas.

% __Protocolos de prevencion y actuacion frente a situaciones de agresion o abuso sexual,

% Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE) que Incluya acta de constitucion y de sesiones del Comité de Seguridad Escolar; documentos
que acrediten las medidas de prevencidn de riesgos

% __Protocolos de actuacién frente a accidentes y emergencias.
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; Reglamento Interno (original) y evidencia de su comunicacién respectiva a la comunidad educativa,
% __Acta de constitucion y de sesiones del funcionamiento del Comité de Convivencia Escolar,
% __ Documento que nombra al encargado de convivencia escolar y evidencia de la socializacién a la comunidad educativa.
% __Plan de gestion para la buena convivencia escolar. ) ' _ :
% Evidencia de la comunicacién del rendimiento académico de los alumnos(as) a los padres y apoderados. (paginas web, acta de
___reuniones, cuentas pdblicas, otros), )
* __ Actas de sesiones del Consejo de Profesores y del Centro General de
STION DE RECURSOSSES il e = i -
“  Declaracion jurada ante notario, indicando la matricula proyectada en todo en concardancia con el capital

7 minimo exigido a la entidad. Esto se acredita por la escritura constitutiva o copia autorizada del dltimo balance aprobado.

% Documento que acredite el capital minimo pagado, en proporcion a la matricula total proyectada para el afio siguiente, conforme a
Ia tabla indicada en el Art, 14° Decreto N° 315, de 2010, del Ministerio de Educacion,

% __Inventario del Mobiliario Escolar para cada nivel que imparte.

% __Registro General de Matricula (original).

o

PROCESO DE ADMISION *

Documento que evidencia ia_entrega de la comunicacién de cobrosé los padres y apoderados, :

2

CO_NVOCATORlA ) ) ) - -
% __Evidencia de |a publicacién de la convocatoria del Proceso de Admision (en medios electronicos, folletos o murales publicos). _
% __Documento gue indique numero de vacantes, - ,
% Documento donde se indiquen Ios criterios generales de Admision que cumpla con los siguientes requisitos:
- Que los procesos de admision no pueden implicar discriminacion arbitraria.
= Que asegure el respeto a la dignidad de los alumnos/as y sus familias, conforme a las garantias reconocidas en la Constitucién ylos
tratados internacionales ratificados por Chile referidos a esta materia,
% __Documento donde se indiquen los plazos de postulacion y fecha de publicacién de los resultados del proceso.
% __Documento donde se indiquen los requisitos que debe cumpiir el postulante y los antecedentes y/o documentos a presentar.
% __Documento donde se indique el monto en dinero y condiciones de cobro por participar en el proceso.
INFORMACION ' , ' '
% __Listado de documentos y pruebas de admisian exigidas, ]
*__Evidencia de informacion referida al Proyecto Educativo del establecimiento, _
4 __Listado de los postulantes admitidos en el proceso de seleccion, L _
% Listado de postulaciones no admitidas, Informe con los resultados de las pruebas, firmado por el encargado del proceso de admision,
MMC/NAL/AAO
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